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(pieczęć wydziału)
KARTA PRZEDMIOTU

	 LISTNUM  NumeracjaDomyślna \s 01 
Nazwa przedmiotu:
zarządzanie informacją
	 LISTNUM  NumeracjaDomyślna 
Kod przedmiotu:
Es1-04-II
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Karta przedmiotu ważna od roku akademickiego: 2012/2013

	 LISTNUM  NumeracjaDomyślna
Poziom kształcenia: studia pierwszego stopnia

	 LISTNUM  NumeracjaDomyślna
Forma studiów: studia stacjonarne
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Kierunek studiów: Elektrotechnika (RE)
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Profil studiów: ogólnoakademicki
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Specjalność: wszystkie
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Semestr: II
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Jednostka prowadząca przedmiot: 
Instytut Elektrotechniki i Informatyki
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Prowadzący przedmiot: dr Renata Frączek
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Przynależność do grupy przedmiotów: przedmioty wspólne
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Status przedmiotu: obowiązkowy
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Język prowadzenia zajęć: polski

	 LISTNUM  NumeracjaDomyślna
Przedmioty wprowadzające oraz wymagania wstępne:

Informatyka – podstawowa znajomość obsługi komputera i programów użytkowych. Znajomość tradycyjnych źródeł informacji.
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Cel przedmiotu:

Kształtowanie umiejętności informacyjnych, kształtowanie poprawnego posługiwania się językiem informacyjno-wyszukiwawczym baz danych oraz wyszukiwarek sieciowych, kształtowanie umiejętności oceny i selekcji wyszukanej informacji, poprawne posługiwanie się programami użytkowymi (wprowadzanie wzorów zgodnie z zaleceniami, poprawne formatowanie testów technicznych, tworzenie prezentacji multimedialnych, tworzenie arkuszy kalkulacyjnych, tworzenie wykresów)
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Efekty kształcenia:


	Nr
	Opis efektu kształcenia
	Metoda sprawdzenia efektu kształcenia
	Forma prowadzenia zajęć
	Odniesienie do efektów dla kierunku studiów

	1
	Student zna podstawowe zasady formułowania pytań wyszukiwawczych (algebra Boola, skracanie końcówek, maskowanie znaków) stosowane w różnych typach źródeł oraz w wyszukiwarkach (również naukowych), rozumie pojęcie integracja źródeł, wyszukiwanie zintegrowane
	Praktyczne wyszukiwanie

Konstruowanie pytań
	wykład

seminarium
	K_U01+++

K_U02+

K_U05++

K_K04+

K_K07+

	2
	Student zna źródła informacji oraz pojęcia związane z ich typologią: źródła faktograficzne, źródła dokumentacyjne (bibliograficzne), źródła pełnotekstowe
	Praktyczne wyszukiwanie
	wykład

seminarium
	K_U01+++

K_U02+

K_U05+

	3
	Student zna zasady wyszukiwania w katalogach centralnych, budowania kwerendy (złożonego pytania informacyjnego)
	Praktyczne wyszukiwanie
	Wykład 

Seminarium
	K_U01+++

K_U02+

K_U05+

K_K04++

	4
	Student zna podstawowe bazy danych, repozytoria i biblioteki cyfrowe udostępniające dokumenty z zakresu nauk technicznych i społecznych, w tym bazy krajowe i międzynarodowe, komercyjne i Open Access
	Praktyczne wyszukiwanie
	wykład, seminarium 
	K_U01+++

K_U02+

K_U05+

	5
	Student zna kryteria i zasady oceny i selekcji informacji wyszukiwanych w sieci, a także dokonać odpowiedniej oceny i selekcji wyszukanych materiałów
	Praktyczne wyszukiwanie
	wykład

seminarium
	K_U01+++

K_U02+

K_U05+

K_K02++

K_K07++

	6
	Student zna zasady edycji tekstu, potrafi poprawnie sformatować tekst przy pomocy edytora Word, wprowadzić i sformatować wzory zgodnie z przyjętymi zasadami, a także odpowiednie skonstruować spis wykorzystanej literatury (również na nośniku elektronicznym). 
	Praktyczna realizacja ćwiczenia (formatowanie tekstu, wprowadzanie wzorów)
	Seminarium
	K_U03+++

K_U04++

K_U05+

K_K07++

	7
	Student potrafi utworzyć prezentację multimedialną zgodnie z przyjętymi zasadami budowy dobrej prezentacji 
	Ćwiczenia – wykonanie prezentacji
	Seminarium
	K_U04+++

K_U05+

K_K06++
K_K07++

	8
	Student potrafi wykorzystać arkusz kalkulacyjny Excel do opracowania danych (utworzyć odpowiednie tabele, formuły, wykres)
	Ćwiczenia praktyczne
	seminarium
	K_U03+++

K_U04+++

K_U05+

K_K07++
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Formy zajęć dydaktycznych i ich wymiar (liczba godzin)

	
	Wykład
	Ćwiczenia
	Laboratorium
	Projekt
	Seminarium

	
	15
	
	--
	--
	15
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Treści kształcenia: (oddzielnie dla każdej z form zajęć dydaktycznych W./Ćw./L./P./Sem.)

Wykład:

Społeczeństwo informacyjne, społeczeństwo wiedzy. Wybrane pojęcia zarządzania informacją. Dane i informacje. Przepływ informacji. Zarządzanie informacją w różnych sektorach życia społecznego. Wybrane systemy informacji gospodarczej. Informatyzacja działalności dydaktycznej i naukowo-badawczej. Informacja elektroniczna i jej jakość – ocena jakości – metody i kryteria. Idea Open Access, Otwarta nauka, Otwarta kultura. Repozytoria, biblioteki cyfrowe, elektroniczne kolekcje informacji – dostęp do wiedzy i zasady wyszukiwania. Serwisy informacyjne, bazy danych – abstraktowe, pełnotekstowe, bibliograficzne, faktograficzne. Zasoby informacyjne bibliotek i instytucji naukowych. Informacja normalizacyjna i patentowa. Zaawansowane przetwarzanie tekstów, arkusze kalkulacyjne, grafika menedżerska i prezentacyjna.

Seminarium:

Tematyka seminarium jest zgodna i dopasowana do tematyki wykładów i obejmuje następujące zagadnienia:

Wyszukiwanie informacji. Analiza wybranych systemów informacyjnych z poszczególnych gałęzi życia społecznego (administracja, szkolnictwo, służba zdrowia i inne). Katalogi online, katalogi centralne – NUKAT, KARO, bazy danych instytucji naukowych – BAZTECH, SYMPONET, bazy komercyjne (abstraktowe, pełnotekstowe, bibliograficzne, faktograficzne), zasoby bibliotek cyfrowych. Wyszukiwanie w repozytoriach Open Access, m.in. DOAJ, OAISTER, ROAR, Google Scholar. 

Przetwarzanie tekstów. Formatowanie tekstów, tworzenie spisów treści, tabel, rysunków, formatowanie „żywej paginy”, tabulatorów, tabel, wzorów, obiektów: rysunków, zdjęć. 

Arkusz kalkulacyjny: zasady wprowadzania danych, formuły i funkcje, odwołania do komórek (adresowanie względne, mieszane i bezwzględne), tabele przestawne. Tworzenie wykresów i diagramów. 

Grafika menedżerska i prezentacyjna – tworzenie prezentacji (widoki prezentacji, slajdy, szablony), umieszczenie i formatowanie tekstu, obrazy, rysunki, wykresy, diagramy w prezentacji, schemat organizacyjny, animacje, przejścia slajdów.
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Egzamin: NIE
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Literatura podstawowa:

1. Sikorski W. Arkusza kalkulacyjne. Poziom zaawansowany. Warszawa 2005.

2. Sikorski W., Kopertowska M.: Grafika menedżerska i prezentacyjna. Poziom zaawansowany. Warszawa 2006.

3. Sikorski W., Kopertowska M.: Przetwarzanie tekstu. Poziom zaawansowany. Warszawa 2005.

4. Infobazy - bazy danych dla nauki. Red. Antoni Nowakowski. Gdańsk 2009.

5. Informacja w sieci: problemy, metody, technologie. Pod red. Barbary Sosińskiej-Kalaty, Ewy Chuchro i Włodzimierza Daszewskiego. Warszawa 2006.

6. Cieciura M.: Podstawy technologii informacyjnych z przykładami zastosowań. Warszawa 2006.

7. Zarządzanie  informacją w  nauce. Katowice 2010.
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Literatura uzupełniająca:

1. BazTech. Baza danych o zawartości polskich czasopism technicznych [online]. [Dostęp dnia 1 grudnia 2012]. Tryb dostępu: http://baztech.icm.edu.pl/
2. BazTol [online]. [dostęp 1 października 2011]. Dostępny w WWW: http://baztol.library.put.poznan.pl/baztol/pl/baztol.html

3. Bazy Biblioteki Narodowej w systemie MAK: katalogi centralne [online]. [Dostęp: 18.01.2012]. Tryb dostępu: http://mak.bn.org.pl/w3.htm

4. Katalog NUKAT [online] Cop. 2012 [dostęp 18.01. 2012]. Tryb dostępu: http://centrum.nukat.edu.pl/index.php?option=com_nubbw&layout=pl&Itemid=143

5. Nahotko M.: Integracja wyszukiwania w zasobach informacyjnych. „Przegląd Biblioteczny” 2011, nr 2, s. 192-210.

6. Bibliograficzne bazy danych : kierunki rozwoju i możliwości współpracy. Bydgoszcz, 27-29 maja 2009 [online]. 2009. EBIB Materiały konferencyjne nr 19, ISBN: 83-921757-5-1. Tryb dostępu: http://www.ebib.info/publikacje/matkonf/mat19/sadowska.php
7. SYMPOnet. Baza danych materiałów konferencyjnych [online]. [dostęp 20 października 2011]. Tryb dostępu: http://www.bg.pw.edu.pl/listabaz_e.html
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Nakład pracy studenta potrzebny do osiągnięcia efektów kształcenia

	Lp.
	Forma zajęć
	Liczba godzin
kontaktowych / pracy studenta

	1.
	Wykład
	15 h / 15 h - w tym przegląd literatury i uzupełnienie materiału przedstawionego na zajęciach (10 h), przygotowanie do wykładów (5 h) 

	2.
	Ćwiczenia
	/

	3.
	Laboratorium
	 / 

	4.
	Projekt
	 / 

	5.
	Seminarium
	15 h / 15 h - w tym analiza materiału przerobionego na ćwiczeniach (10 h), praktyczna realizacja materiału przyswojonego na ćwiczeniach (5 h)

	6.
	Inne
	 / 

	
	Suma godzin:
	30/30
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Suma wszystkich godzin:
	60
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Liczba punktów ECTS:

	2
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Liczba punktów ECTS uzyskanych na zajęciach z bezpośrednim udziałem nauczyciela akademickiego:
	1
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Liczba punktów ECTS uzyskanych na zajęciach o charakterze praktycznym (laboratoria, projekty):
	0
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Uwagi:

brak



Zatwierdzono:

………………………….….
…………………………………………………....


(data i podpis prowadzącego)
(data i podpis Dyrektora Instytutu/Kierownika Katedry/
Dyrektora Kolegium Języków Obcych/Kierownika lub 
Dyrektora Jednostki Międzywydziałowej)












� należy wskazać ok. 5 – 8 efektów kształcenia


� 1 punkt ECTS – 30 godzin
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