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Rybnik, dn. 16.01.2012 r.

W zwigzku z rozwojem firmy poszukujemy kandydatéw do pracy na stanowisko: ‘

PRACOWNIK ADMINISTRACYJNO - BIUROWY

Firma Ustugowa "ELKOSZT" s.c. poszukuje studenta studiow niestacjonarnych ;
z wydziatu elektrycznego, kier. elektrotechnika (moze byé nawet 1-szy rok), chetnego do
odbycia stazu (z Urzedu Pracy) w biurze projektowym majacym na celu sprawdzenie
przydatnosci przed zatrudnieniem na umowe o prace. ‘
Umiejetnosci WYMAGANE: |
- cechy charakteru: sumiennos¢, doktadnosé, samodzielno$é, odpowiedzialno$é, 1
terminowosé, wysoka kultura osobista (mite traktowanie klientéw), dobra !
prezencja, zaangazowanie w prace, otwartos¢ na zdobywanie wiedzy, }
- czytelny charakter pisma, (dysleksja i dysortografia dyskwalifikuje),
- umiejetnos$¢ czytania map (dobra orientacja w terenie),
- obstuga programow: World, Excel, AutoCad,
- jezyk obcy: angielski (podstawy konieczne przy obstudze komputera),

Umiejetnosci, ktérych sie bedzie u nas musial szybko nauczyé:

- obstuga urzadzen biurowych (ksero, ploter, drukarka),

- znajomos$¢ prawa budowlanego, geodezyjnego,

- pisanie pism urzedowych,

- prawo jazdy kat. B (mile widziane)

- po ukoriczeniu studiow praca w charakterze asystenta projektanta (sieci
elektroenergetyczne)

Biuro miesci sie w Rybniku przy ul. PCK 2, praca od pn. — pt. w godzinach 7.00 do 15.00.

List motywacyjny prosimy napisac recznie.

Prosimy o przestanie CV, LM oraz skanu swiadectwa maturalnego na adres: |
Przemyslaw.Halejcio@gmail.com |
|

l
j
Oferta wazna przez 2-tygodnie tj. do 30.01.2012 r. 1
’ 79 ! ELKOSZT S.C. Jg
WSPOLWLASCICIEL 1

mgr inz, Przafyslaw Halejcio

Prosimy o dopisanie nastgpujacej klauzuli: "Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 27.08.1997r. Dz. U. z 2002 r.,
Nr 101, poz. 923 ze zm.”




