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1. Zakres procedury

Procedura obowigzuje Prodziekanow ds. Studenckich, Kierownika Dziekanatu, Kierownikow
wewngetrznych jednostek organizacyjnych Wydzialu oraz studentow studidow stacjonarnych
i niestacjonarnych stopnia I i II.

2. Osoby odpowiedzialne za wykonanie dzialan objetych procedura

e  Prodziekani ds. Studenckich;

e  Kierownik Dziekanatu;

e  Kierownicy jednostek organizacyjnych Wydzialu wskazani przez Prodziekanéw ds.
Studenckich;

o studenci studiow stacjonarnych i niestacjonarnych stopnia I i II.

3. Opis postepowania w ramach procedury

3.1. Harmonogram oraz zasady wyboru przez studentow specjalnosci lub profilu dyplomowania
ustalaja corocznie Prodziekani ds. Studenckich. Prodziekan ds. Studenckich dla danego
kierunku studiéw przeprowadza wybor specjalnosci w nastgpujacym trybie:

e ustala zasady kwalifikowania studentow na specjalnosc¢ lub profil dyplomowania;

e ustala terminy i miejsca prezentacji specjalnosci lub profilu dyplomowania;

e z co najmniej dwutygodniowym wyprzedzeniem wyznacza Kierownikow jednostek
organizacyjnych Wydziatu, odpowiedzialnych za przeprowadzenie prezentacji specjalnosci;

e ustala terminy wizyt studentow w jednostkach, w porozumieniu z Kierownikami tych
jednostek;

e ustala okres, ostateczny termin, miejsce i formy zapisow na specjalnos¢ lub profil
dyplomowania;

e ustala tryb odwotania si¢ studenta od decyzji Prodziekana ds. Studenckich w sprawie
zakwalifikowania na specjalnos¢ lub profil dyplomowania;

e oglasza listy studentow zakwalifikowanych na poszczegdlne specjalnosci lub profile
dyplomowania.

3.2. Prezentacje specjalnosci i wizyty w jednostkach organizowane sg oddzielnie dla
poszczegolnych kierunkdéw oraz trybow studiow stacjonarnych i niestacjonarnych.

3.3. Kierownicy wewnetrznych jednostek organizacyjnych Wydzialu wyznaczaja oraz nadzoruja
pracownikow naukowo-dydaktycznych odpowiedzialnych za przygotowanie i przeprowadzenie
prezentacji oraz wizyt studentow w jednostkach.
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3.4. Kierownik Dziekanatu organizuje i rejestruje zapisy studentéw na poszczegdlne specjalnosci

lub profile dyplomowania.

3.5. Studenci  zainteresowani wyborem konkretnej

specjalnosci

majg prawo uczestniczy¢

w prezentacjach 1 wizytach w jednostkach organizacyjnych Wydzialu. Student, ktory
W ustalonym terminie i z wlasnej woli nie wpisal si¢ na list¢ okreslonej specjalnosci lub profilu
dyplomowania, pozostawia decyzje w tej sprawie Prodziekanowi ds. Studenckich.

3.6. Ostateczng decyzje w sprawie przydzialu studenta do specjalnosci podejmuje Prodziekan ds.
Studenckich, ogtaszajac listy studentow wpisanych na poszczegdlne specjalnosci i profile

dyplomowania.

4. Dokumenty zwigzane z procedurag

4.1. Regulamin Studiéw
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1. Zakres procedury

Procedura obowigzuje Dziekana i Prodziekandéw ds. Studenckich, Kierownika Dziekanatu,

Kierownikéw wewnetrznych jednostek organizacyjnych Wydziatu, osoby prowadzace przedmiot
i inne formy zaje¢ dydaktycznych oraz studentéw studiow stacjonarnych i niestacjonarnych
stopnia I, II 1 III oraz studiow podyplomowych.

2. Osoby odpowiedzialne za wykonanie dzialan objetych procedura

Dziekan i Prodziekani ds. Studenckich;

Kierownik Dziekanatu;

Kierownicy jednostek organizacyjnych Wydziatu;
osoby prowadzace przedmiot;

osoby prowadzace inne formy zaje¢ dydaktycznych.

3. Opis postepowania w ramach procedury

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

Obowigzki prowadzacych zajecia  dydaktyczne okre§lone sa w  procedurach:
uczelnianych:  PU-7 Obowigzki  prowadzqcych  zajecia  dydaktyczne 1 PU-11 Ocena
| monitorowanie efektow ksztatcenia.

Opracowania nowych programdw nauczania przedmiotu oraz ich aktualizacja wykonywane sg
zgodnie z procedura uczelniang PU-7 Obowigzki prowadzgcych zajecia dydaktyczne.
Prowadzacy przedmiot na studiach III stopnia opracowuje Karte przedmiotu zgodnie
z zalgcznikiem Z1-PU-7.

Prowadzacy poszczegélne formy zajgé dydaktycznych (laboratorium, seminarium i inne),
przewidziane w programie przedmiotu, po ich zakonczeniu przekazuja prowadzacemu
przedmiot Katalog ocen czgstkowych (zatacznik Z1-P-RE-2), w ktoérym rejestrowane sg efekty
ksztatcenia osiaggniete przez studentow 1 uzyskane przez nich oceny czastkowe.

Student uzyskuje pozytywna ocene czastkowa, wpisang w katalogu w rubryce Zaliczenie jezeli
osiggnie wszystkie wymagane efekty ksztalcenia podane w Karcie przedmiotu dla danej formy
zaje¢ dydaktycznych. W Katalogu ocen czgstkowych nie wpisuje si¢ w rubryce Zaliczenie
zadnej oceny (w tym réwniez oceny 2,0 ), jezeli student nie osiggnat wszystkich wymaganych
efektow ksztalcenia.

Wyniki sprawdzenia osiggni¢cia przez studenta efektow ksztatcenia w formie egzaminu lub
kolokwium s3 rejestrowane przez egzaminatora lub przeprowadzajacego kolokwium
W Katalogu ocen czgstkowych zgodnie z zasadami okreslonymi w p.3.4.
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3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

Pisemne prace egzaminacyjne i oraz prace z kolokwium sg w mysl procedury uczelnianej PU-2
zapisami, podlegajagcymi archiwizacji zgodnie z tg procedurg (zatgcznik Z1-PU2 poz. 32).

Sprawdzenie osiaggnigcia przez studenta efektow ksztatcenia w postaci egzaminu ustnego jest
protokotowana w formie Protokotu egzaminu ustnego (zatacznik Z2-P-RE-2). Student przed
egzaminem otrzymuje 1 wypelnia Protokd? egzaminu ustnego w rubrykach identyfikujacych
jego dane, nazwe przedmiotu oraz wpisuje do protokolu zadawane przez egzaminatora pytania.
Egzaminator sprawdza wypetiony przez studenta protokot oraz w wypadku zdania przez niego
egzaminu potwierdza w protokole osiagnicte przez studenta efekty ksztatcenia oraz wystawia
pozytywna oceng czastkowa zgodnie z zasadami podanymi w p.3.4.

Prowadzacy przedmiot rejestruje oceny koncowe z przedmiotu w systemie EKOS w Protokole
ocen koncowych oraz W Katalogu ocen koncowych (zalacznik Z3-P-RE-2), ktory jest
archiwizowany wraz z Katalogami ocen czgstkowych, zawierajacymi wykaz uzyskanych przez
studentow efektow ksztatcenia 1 ocen czastkowych z danego przedmiotu. Protokot ocen
koncowych po zakonczeniu semestru jest przekazywany przez prowadzacego przedmiot do
Dziekanatu.

Student uzyskuje pozytywng ocene koncowg z przedmiotu, jezeli osiggnie wszystkie efekty
ksztalcenia okreslone w Karcie przedmiotu oraz uzyska pozytywne oceny czastkowe ze
wszystkich form zaje¢ lacznie z egzaminem, o ile jest on przewidziany w programie
przedmiotu. Zasady ustalania oceny koncowej z przedmiotu na podstawie ocen czastkowych
okresla prowadzacy przedmiot.

3.10. Za archiwizowanie Protokotéw ocen koncowych i Katalogow ocen czgstkowych odpowiada

Kierownik wewng¢trznej jednostki organizacyjnej Wydziatu.

3.11. Zasady przepisywania ocen czastkowych z poszczegdlnych przedmiotow, uzyskanych

W poprzednich semestrach ustala Kierownik wewnetrzne] jednostki organizacyjnej lub
upowazniony przez niego pracownik po konsultacji z prowadzacym przedmiot.
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3.12. Stosowane w laboratoriach dydaktycznych dokumenty, rejestrujace osiggane przez studentow
1 sluchaczy studiéw podyplomowych efekty ksztatcenia i oceny czastkowe, powinny zawiera¢
co najmniej nastepujagce dane:

imi¢ i nazwisko studenta;

wykaz ocen otrzymanych przez studenta w poszczegolnych ¢wiczeniach laboratoryjnych;
czastkowa oceng zaliczenia zajec, jezeli jest pozytywna;

potwierdzenie przez studenta odbycia szkolenia dotyczacego bezpieczenstwa pracy
W laboratorium, w szczeg6lno$ci w laboratorium pomiarowo-badawczym.

3.13. Jednostki organizacyjne Wydzialu planuja prowadzenie zaj¢¢ dydaktycznych na podstawie
zlecen rocznych. Jednostki otrzymuja zlecenia na nastgpny rok akademicki w terminie do
10 wrzesnia danego roku akademickiego. Za terminowe przekazywanie zlecen odpowiadaja
Prodziekani ds. Studenckich.

3.14. Planowanie zaje¢ polega na przydzieleniu poszczegdlnym pracownikom wewnetrznej
jednostki organizacyjnej prowadzenia okreslonych rodzajow zaje¢, zgodnie z ich
kwalifikacjami, w uzgodnieniu z prowadzacym przedmiot i przy uwzglgdnieniu wymagania
minimow kadrowych dla danego kierunku. Za planowanie obsady zaj¢¢ zgodnie
z otrzymanymi zleceniami odpowiada Kierownik jednostki. Moze on takze zleci¢
pracownikowi jednostki przygotowanie arkusza obciazen dydaktycznych i jego rozliczenie.

3.15. Dziekan powotuje Pelnomocnika ds. przydziatu sal dydaktycznych, ktory nadzoruje wiasciwe
wykorzystanie wszystkich sal dydaktycznych i koordynuje plan prowadzenia zajgé
dydaktycznych. Przydzial sal dydaktycznych na poszczegodlne zajecia prowadzony jest za
pomoca programu komputerowego, a wyniki tego przydziatu sg dostgpne w Internecie.

3.16. Dziekanat prowadzi dla kazdego studenta rejestracje ocen koncowych z przedmiotow
objetych planem studiow w Systemie Obstugi Toku Studiéow (SOTS). Dokumentami
poswiadczajacym uzyskanie przez studenta pozytywnych ocen koncowych, umozliwiajgcymi
dokonanie jego rejestracji na kolejny okres rozliczeniowy sg Protokoly ocen konicowych EKOS
oraz indeks studenta lub tzw. Karta okresowych osiggnigé studenta, ktora wydawana jest
wylacznie studentom bioragcym udziat w zajeciach w trybie awansowym. Student taki
otrzymuje taka Karte z odpowiednim wyprzedzeniem, z wpisanymi przedmiotami objgtymi
awansem lub/i praktyka studencka. Karta jest przygotowywana zgodnie z obowigzujacym
w poprzednich latach na Uczelni jednolitym wzorem i wydawana przez Dziekanat. Student jest
zobowigzany uzyska¢ Wpisy otrzymanych ocen koncowych z przedmiotow 1 zaliczenia
praktyki studenckiej w terminie waznos$ci Karty oraz niezwtocznie odda¢ ja w Dziekanacie.
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Karta okresowych osiggnieé¢ studenta pozostaje w dokumentach osobowych studenta
| przechowywana jest przez okres czasu okreslony Procedurg PU-2. Prodziekan ds.
Studenckich moze w uzasadnionych przypadkach przedluzy¢ waznos¢ Karty.

Decyzje w sprawie statusu studenta, ktéry nie spetnit wymagan rejestracji na kolejny okres
rozliczeniowy podejmuje Prodziekan ds. studenckich z uwzglednieniem przepisow Regulaminu
Studiow.

4. Dokumenty zwiazane z procedurag

4.1. Regulamin Studiow

4.2. Procedura PU-2 Nadzor nad zapisami systemu zapewnienia jakosci ksztatcenia
4.3. Procedura PU-7 Obowiqgzki prowadzqcych zajecia dydaktyczne

4.4. Procedura PU-11 Ocena i monitorowanie efektow ksztatcenia

4.5. Zatacznik Z1-P-RE-2 Katalog ocen czgstkowych

4.6. Zatacznik Z2-P-RE-2 Protokodt egzaminu ustnego

4.7. Zatacznik Z3-P-RE-2 Katalog ocen koncowych
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Numer osiggnietego efektu ksztatcenia zgodnie Ocena

*Tres¢ pytan

z kartg przedmiotu

elementarna

Ocena z egzaminu

(*) Wypetnia student

Podpis egzaminatora
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Katalog ocen koncowych

Wydziat Rok ak.

Kierunek: Sem.

Typ studiow:

Specjalnosé:

Przedmiot:

Prowadzacy:

Lp. Nazwisko i imi¢ Nr albumu Ocena Data

Data i podpis prowadzacego przedmiot
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1. Zakres procedury

Zakres procedury obejmuje proces dyplomowania studentow wszystkich rodzajow

i form studiéw prowadzonych na Wydziale.

2. Osoby odpowiedzialne za wykonanie dzialan objetych procedurag

Dziekan,

Prodziekani ds. studenckich,

Kierownik jednostki organizacyjnej,

Kierujacy praca, zgodnie z zakresem obowigzkow.

3. Opis postepowania w ramach procedury

3.1. Termin wydania tematow prac magisterskich, projektow inzynierskich

termin wydania tematéw prac magisterskich, projektow inzynierskich w danym
roku akademickim ustala Prodziekan ds. Studenckich.

3.2. Zasady wydawania i zatwierdzania tematéw dyplomowych prac

magisterskich, projektow inzynierskich

tryb formutowania tematu przy wspotudziale studenta:

- student moze zaproponowac temat dyplomowej pracy magisterskiej, projektu
inzynierskiego po  wczesniejszych uzgodnieniach z  planowanym
pracownikiem kierujacym pracg i po akceptacji Kierownika jednostki
organizacyjnej

tryb sporzadzenia listy tematow dyplomowych prac magisterskich 1 projektow

inzynierskich:

- Kierownik jednostki organizacyjnej przedstawia liste tematow opracowang
przez  pracownikow  naukowo—dydaktycznych  jednostki  zgodnie
z Zatacznikiem Z1-P-RE-3

Sposob podania tematow do wiadomosci studentom:

- tryb podawania tematéw prac dyplomowych do wiadomosci studentow
okresla Prodziekan ds. studenckich

sposob wyznaczania lub wyboru kierujgcego praca:

- kierujagcym pracg zostaje pracownik naukowo—dydaktyczny proponujacy
temat pracy dyplomowej, a w przypadku tematéw zleconych z zewnatrz,
kierujacego praca wyznacza Kierownik jednostki organizacyjnej

sposob wyboru tematu przez studenta:

- student wybiera temat z listy tematow, w porozumieniu z kierujacym praca

sposOb zatwierdzenia tematu przez uprawnionego przez Rade Wydziaty,

Kierownika jednostki organizacyjnej:

- ostateczng decyzje o przydzieleniu tematu podejmuje Kierownik jednostki

organizacyjnej
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3.3. Wykonanie pracy magisterskiej, projektu inzynierskiego
Wykonanie pracy dyplomowej magisterskiej, projektu inzynierskiego,
nadzorowane jest przez kierujgcego praca. Szczegdtowy sposob wykonania pracy
dyplomowej okresla niniejsza procedura wydziatlowa, ktéra zawiera:
. zakres obowigzkoéw kierujacego praca:

- kierujacy pracg ma obowigzek zapewnienia studentowi odpowiedniej liczby
konsultacji, rzetelnej i wnikliwej oceny poszczegolnych etapow pracy,
a takze udzielanie studentowi pomocy merytorycznej i organizacyjnej przy
wykonaniu pracy magisterskiej, projektu inzynierskiego

. zakres obowigzkow wykonujgcego prace:

- student wykonujacy prace dyplomowa magisterska lub projekt inzynierski
ma obowigzek przedstawia¢ kierujagcemu pracg biezacy stan wykonania
pracy, a takze ukonczy¢ wykonanie pracy w terminie zgodnym
z Regulaminem Studiow

. zasady przyjmowania pracy dyplomowej magisterskiej lub projektu
inzynierskiego 1 wystawiania oceny koncowe;j:

- decyzje o przyjeciu pracy podejmuje Kierownik jednostki organizacyjnej po
zasiggnieciu opinii kierujacego praca. Ocena koncowa pracy dyplomowej
wystawiana jest zgodnie z zasadami podanymi w Regulaminie Studiow

. zasady opracowania opinii i koreferatu pracy dyplomowej magisterskiej,
projektu inzynierskiego:

- opini¢ pracy dyplomowej magisterskiej lub projektu inzynierskiego
przygotowuje kierujacy praca, za$ jej koreferat przygotowuje recenzent
pracy. Zaréwno opini¢ jak 1 koreferat nalezy przygotowaé¢ wg formularza
przedstawionego W Zalgczniku Z2-P-RE-3 badz w Zalgczniku Z3-P-RE-3

. zestaw dokumentéw wymaganych do dopuszczenia studenta do egzaminu
dyplomowego oraz tryb ich sktadania:

- na co najmniej tydzien przed przystapieniem do egzaminu dyplomowego
student powinien ztozy¢ w Dziekanacie:

+ indeks z zaliczonym ostatnim semestrem studiow,

+ 0go6lng informacj¢ o przebiegu studiow zgodnie z Zalgcznikiem
Z9-P-RE-3,

+ o$wiadczenie o zgodnosci ocen w systemie SOTS Student z indeksem
zgodnie z Zalgcznikiem Z10-P-RE-3,

¢ 4 zdjecia w formacie 4,5 na 6,5 cm w stroju oficjalnym, podpisane na
odwrocie imieniem i nazwiskiem,

+ dowody wptat wymaganych optat,

+ wstepnie wypelniony(autor, tytul itp.) protokot kontroli oryginalnosci
pracy zgodnie z Zalgcznikiem Z11-P-RE-3,
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+ 1egzemplarz pracy magisterskiej lub projektu inzynierskiego, strona
tytutlowa wg Zalgcznika Z7-P-RE-3  drukowany dwustronnie,
termobindowany (bez listwy metalowej) w migkkiej oprawie,
z wklejong papierowa koperta na ostatniej stronie na elektroniczng
kopi¢ pracy zaréwno w formacie edytowalnym oraz zrédtowym
np. MSWord jak i w formacie pdf na opisanym zgodnie
Z Zatgcznikiem Z8-P—RE-3 no$niku CD lub DVD,

+ oswiadczenie o samodzielnym wykonaniu pracy magisterskiej lub
projektu inzynierskiego wg Zalgcznika Z4-P-RE-3,

+ podanie o wydanie odpisu dyplomu ukonczenia studidw w jezyku
obcym wgq Zafgcznika Z5-P-RE-3,

+ os$wiadczenie o zgodzie lub braku zgody na udostepnianie pracy
magisterskiej lub projektu inzynierskiego, wg Zatqcznika Z6-P-RE-3.

o informacje o sposobie przeprowadzenia egzaminu dyplomowego:
- sposob przeprowadzania egzaminu dyplomowego okresla Regulamin

Studiow.

3.4. Termin zlozenia pracy magisterskiej, projektu inzynierskiego
e Student zobowigzany jest zlozy¢ prace magisterska lub projekt inzynierski,
w terminie okreslonym w Regulaminie Studiow.

4. Dokumenty zwiazane z procedura

4.1. Regulamin studiéw
4.2. Zatacznik Z1-P-RE-3  Propozycje tematow prac magisterskich, projektow
inZynierskich
4.3. Zatacznik Z2-P-RE-3 Ocena/recenzja projektu inzynierskiego
4.4. Zatagcznik Z3-P-RE-3 Opinia/koreferat pracy dyplomowej magisterskiej
4.5. Zatacznik Z4-P-RE-3 Oswiadczenie o wykonaniu pracy magisterskiej, projektu
inzynierskiego samodzielnie
4.6. Zatgcznik Z5-P-RE-3 Podanie o sporzgdzenie odpisu dyplomu i odpisu
suplementu do dyplomu w jezyku obcym
4.7. Zatacznik Z6-P-RE-3 Oswiadczenie o zgodzie lub braku zgody na udostepnianie
pracy magisterskiej, projektu inzynierskieg0
4.8. Zatacznik Z7-P-RE-3 Wzor strony tytutowej projektu inzZynierskiego/pracy
dyplomowej magisterskiej
4.9. Zatacznik Z8-P-RE-3 Wzor naklejki na ptyte CD/DVD
4.10. Zatacznik Z29-P-RE-3 Ogolna informacja o przebiegu studiow
4.11. Zatacznik Z10-P-RE-3 Oswiadczenie o zgodnosci ocen systemu SOTS Student
z indeksem
4.12. Zatacznik Z11-P-RE-3 Protokot kontroli oryginalnosci pracy
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Gliwice,dnia .................ooenee

(Tematy dla kierunku studiow)

Temat pracy magisterskiej/projektu inzynierskiego:

Nazwisko KIerujacego Praca: .........cccoiiiiiiiiiiiiii it
CATAKEEE PIraCY: ..ottt bbbt bt bt ettt nb bbb
ZAKIES 1 OPIS PIACY: ..eveititiiteitieteeit ettt sttt sttt et bbbt bt bt e bt e s et et et e b e bttt e b e s e e e e e

Temat pracy magisterskiej/projektu inzynierskiego:

Nazwisko Kierujacego Praca: ............ccoooiiiiiiiiiii
CATAKEEE PIraCY: ...ttt ettt b e bttt e et n e
ZAKIES 1 OPIS PIACY: ..otiiueesteteite sttt ettt t e b et b ettt e b e e e b et bt b e b e e b e e st et et et e nbe b e b e beenes
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POLITECHNIKA SLASKA

OCENA PROJEKTU INZYNIERSKIEGO

Wyadziat Elektryczny

Rok akademicki

Prowadzacy:

Jednostka:

Student:

Nr albumu

Tytut projektu:

Forma studiéw:

Kierunek:

Specjalnos¢:

Osoba opracowujaca:

W jakim stopniu tre$¢ projektu odpowiada tematowi okreslonemu w tytule:

bardzo dobrym [J dobrym [J

dostatecznym [J

niedostatecznym [J

Ocena ukladu projektu:

bardzo dobra [ dobra [

dostateczna [

niedostateczna [

Zaangazowanie studenta, samodzie

Ino$¢, umiejetnos¢ pracy

w zespole:

bardzo dobre [ dobre []

dostateczne [

niedostateczne [

Inne uwagi:

Merytoryczna ocena projektu:

Ocena

projektu liczbowo:

stownie:

dnia:
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POLITECHNIKA SLASKA
RECENZJA PROJEKTU INZYNIERSKIEGO

Wydziat Elektryczny Rok akademicki

Prowadzacy:

Jednostka:

Student: Nr albumu

Tytut projektu:

Forma studiow:

Kierunek:

Specjalnos¢:

Osoba opracowujaca:

W jakim stopniu tre$¢ projektu odpowiada tematowi okres§lonemu w tytule:

bardzo dobrym [ dobrym 01 dostatecznym [] niedostatecznym [
Ocena uktadu projektu:
bardzo dobra [J dobra [ dostateczna [J niedostateczna [
Inne uwagi:

Merytoryczna ocena projektu:

Ocena

. liczbowo: stownie:
projektu

dnia:
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Opinia pracy dyplomowej magisterskiej
IS A o - (o)
IMIE 1 MAZWISKO: L.t e
N AIDUMUL < e
KUK e e
SPECIAINOSE: ...t e
70 TR 6§ )
Seminarium prowadzil: ... ... e

Imie i Nazwisko KIETUJGCEZO PraCa: ... .ueinini ittt e e i

............................................................................................

............................................................................................

(Petna nazwa Jednostki Organizacyjnej Wydziatu)

1. Czy tre$¢ pracy odpowiada tematowi okre§lonemu w tytule:
2. Ocena uktadu pracy, struktura podziatu tresci, kolejno$¢ rozdziatow, kompletnos¢ tez itp.:

3. Merytoryczna ocena pracy:

4. Inne uwagi:

5. Czy 1 w jakim zakresie praca stanowi nowe uj¢cie problemu:
6. Charakterystyka doboru i wykorzystania zrodet:

7. Ocena formalnej strony pracy (poprawnosc¢ jezyka, opanowanie techniki pisania pracy, spis
rzeczy, odsylacze):

8. Sposob wykorzystania pracy (publikacje, udostgpnienie instytucjom, material zrodlowy):

9. Prace oceniam jako:

wilasnorgczny podpis
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Koreferat pracy dyplomowej magisterskiej

IS o - o)V
IMIE 1 MAZWISKO: L.t e e
NFalDUMUL L e
KB UNEK: L. e
SPECIAINOSE: ...t e
70T 6§ )
Seminarium Prowadzili ... ..ot e
Imig i Nazwisko KIETUJGCEZO PraCa: ... ..einini it e i

IMi¢ 1 NAZWISKO T@CENZENTA: ... ettt ittt ettt et ettt e et e et e e et e areeaaeeaenes

............................................................................................

(Petna nazwa Jednostki Organizacyjnej Wydziatu)

1. Czy tres¢ pracy odpowiada tematowi okreslonemu w tytule:
2. Ocena uktadu pracy, struktura podziatu tresci, kolejnos¢ rozdziatlow, kompletnos¢ tez itp.:

3. Merytoryczna ocena pracy:

4. Inne uwagi:

5. Czy i w jakim zakresie praca stanowi nowe ujecie problemu:
6. Charakterystyka doboru i wykorzystania zrodet:

7. Ocena formalnej strony pracy (poprawno$¢ jezyka, opanowanie techniki pisania pracy, spis
rzeczy, odsyltacze):

8. Sposob wykorzystania pracy (publikacje, udostgpnienie instytucjom, material zrédtowy):

9. Prace oceniam jako:

wiasnorgczny podpis
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Zalacznik do Regulaminu Studiéw

Gliwice,dnia............oooiiiiiiii.n.

(RODZAJ I FORMA STUDIOW)

OSWIADCZENIE

Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej o$wiadczam, ze przedkladana praca
magisterska/projekt inzynierski* na temat:

zostala napisana przeze mnie samodzielnie.

Jednocze$nie oswiadczam, ze ww. praca:

- nie narusza praw autorskich w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2000 r. Nr 80, poz. 904, z p6Zniejszymi
zmianami) oraz dobr osobistych chronionych prawem cywilnym, a takze nie zawiera
danych 1 informacji, ktore uzyskatem/am w sposob niedozwolony,

- nie byta wcze$niej podstawg zadnej innej urzedowej procedury zwigzanej z nadawaniem
dyplomow wyzszej uczelni lub tytutow zawodowych,

- nie zawiera fragmentéw dokumentow kopiowanych z innych zrddet bez wyraznego
zaznaczenia 1 podania Zrodta.

(PODPIS STUDENTA)

*podkresli¢ wasciwe
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..................... ,dnia...
(nazwisko i imi¢ absolwenta)
(adreszamleszkama) ...........................
nrtewmnuadresema”) ..................... (
(kierunek studiow, stacjonarne /niestacjonarne)
(dété Obmny) .............................
DZIEKAN WYDZIALU

Zwracam si¢ z uprzejma prosba o sporzadzenie i wydanie odpisu DYPLOMU ukonczenia
studiow w thumaczeniu na jezyk ..........ccccovenne I odpisu SUPLEMENTU do dyplomu

w ttumaczeniu na jezyk angielski.

(wlasnoreczny podpis)

Temat pracy dyplomowej/projektu inzynierskiego/pracy licencjackiej*:

Temat pracy dyplomowej/projektu inzynierskiego/pracy licencjackiej przettumaczony na

jezyk angielski*:

(data i podpis)

* prosze wypetnié¢ czytelnie pola obowigzkowe
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Gliwice, dnia ........oooviiiiiiiiiiiiaas

imig¢ i nazwisko dyplomanta data obrony

OSWIADCZENIE

Nie wyrazam zgody / wyrazam zgode*) na udostepnienie mojej pracy

magisterskiej / projektu inzynierskiego®).

(podpis)

(poswiadczenie wiarygodnos$ci podpisu przez Dziekanat)

*) niepotrzebne skresli¢
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POLITECHNIKA SLASKA

WYDZIAL ELEKTRYCZNY
Instytut lub Katedra ... - nalezy wpisa¢ jednostke Wydziatu

PROJEKT INZYNIERSKI
PRACA DYPLOMOWA
MAGISTERSKA

Temat w jezyku polskim

Temat w jezyku angielskim

Student: (inz.) Imie, Drugie imie NAZWISKO
Nr albumu: xxxxxx

Studia: (rodzaj studiow np. Stacjonarne lub Niestacjonarne Il stopnia)
Kierunek: (np. Elektrotechnika)
Specjalnosc¢: (np. Przetwarzanie i Uzytkowanie Energii Elektrycznej)

Promotor: (tytut / stopien naukowy) Imie NAZWISKO

Gliwice 20xx
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L P
Politechnika Slaska
WYDZIAL ELEKTRYCZNY

KIERUNEK: 20 0vverannnrnnnnrans
INSTYTUT I KATBDRA . oo viassseine s onssssssaasss
Promotor: : Autor:
PRACA MAGISTERSKA
Temat:
= 4
Politechnika Slaska
WYDZIAL ELEKTRYCZNY
RIERUNER ¢ s o 0vsia0000svsosesise
INSTYTUT /KATEDRA « i vcovasosonsosasassssasssasssases
Promotor: Autor:

sasssssnssssnaees srsssassssnssssnanan

PROJEKT INZYNIERSKI

Temat:
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OGOLNA INFORMACJA O PRZEBIEGU STUDIOW

Dotyczy Dyplomantow

Nazwisko i imi¢ dyplomanta wraz z uzyskanym wczes$niej tytutem zawodowym

Aktualny adres zamieszkania

Nr telefonu / e-mail

Rok, specjalnos¢

Kierunek:** - Elektrotechnika / Elektronika i Telekomunikacja / Informatyka / Mechatronika /
Energetyka

Rodzaj studiow**
stacjonarne / niestacjonarne
studia | stopnia / studia Il stopnia

Temat pracy magisterskiej / projektu inzynierskiego™*

Imig¢ i nazwisko promotora wraz z tytutem naukowym

Imig i nazwisko recenzenta wraz tytulem naukowym

jezyk obcy podczas studiow

1. Odbyte praktyki ***
praktyka zawodowa

praktyka dyplomowa

2. Uczestnictwo w pracach Kot Naukowych (prosze o tHumaczenie na j. angielski)

* informacje o przebiegu studidw sa niezbedne do wypisania, jezeli nie dotyczg studenta wpisac kreske;
** niepotrzebne skreslic;

*** wypisa¢ w jakim okresie, jaka nazwa i jaki adres Zakladu lub wpisa¢ praktyka zaliczona na podstawie

technikum, umowy o pracg, umowy zlecenia, w przypadku wyjazdu z tyt. Sokratesa-Erasmusa podaé okres,
miejsce, adres.
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Gliwice, dnia........ccovevveieeiicieeeeine,

(data obrony)

Oswiadczam, ze sprawdzilem/am przedmioty i oceny z calego przebiegu studiow

w systemie SOTS Student z indeksem i potwierdzam ich zgodnos¢.

(wlasnoreczny podpis)
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PROTOKOL KONTROLI ORYGINALNOSCI PRACY
A (o PSPPSR
TYEUE ottt s sttt s s s st sttt e st st st en et en ettt en et ennes
L (0] 1110 (0] oo O SO PT

WYAZIAL: .o b e e e b b r e R re e r e e re e

Rodzaj pracy:
I Tprojekt inzynierski praca licencjacka praca dyplomowa

Ocena Raportu Podobiernstwa wskazuje, ze:
Oprojekt/praca nie zawiera nieuprawnionych zapozyczen

Oprojekt/praca moze zawiera¢ nieuprawnione zapozyczenia*

Uwagi pracownika dziekanatu dotyczace nieuprawnionych zapozyczen:

data podpis pracownika

Potwierdzam odbidr protokotu kontroli
oryginalnosci pracy i rozszerzonego raportu
podobienstwa

podpis promotora

*w takim przypadku nalezy wydrukowac Rozszerzony Raport Podobienstwai przekaza¢ go
promotorowi
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PRAKTYKI STUDENCKIE

P-RE-4

PRAKTYKI STUDENCKIE




Data: Symbol:
2016-11-29 P-RE-4

Procedura

Wydanie: Strona:
N3 2/9

PRAKTYKI STUDENCKIE

1. ZAKRES PROCEDURY

Procedura  obowigzuje = wszystkich  studentéw  studiow  stacjonarnych
I niestacjonarnych I stopnia na Wydziale. Okresla proces odbywania i zaliczania
obowigzkowych praktyk studenckich zawodowych i dyplomowych wynikajacych
Z planu studiow.

2. ODPOWIEDZIALNOSC

Dziekan,

Wydziatowy Opiekun Praktyk Studenckich,
Wydziatowy Koordynator Praktyk Studenckich,
Dziekanat.

Wydziatowego Opiekuna Praktyk Studenckich oraz Wydzialowego Koordynatora
Praktyk Studenckich powotuje Dziekan.

3. OPIS POSTEPOWANIA

Postgpowanie w sprawie praktyk studenckich dotyczy wszystkich kierunkéw
studiow prowadzonych na Wydziale Elektrycznym:
- Elektrotechnika,
Elektronika i Telekomunikacja,
Energetyka,
Informatyka,
Mechatronika.

z tym wyjatkiem, ze dla praktyk prowadzonych na kierunku ,,Energetyka” jako
kierunku o profilu praktycznym, zastosowanie maja dodatkowe charakterystyczne
regulacje, zawarte w punkcie 3.8 niniejszej procedury.



Data: Symbol:
2016-11-29 P-RE-4

Procedura

Wydanie: Strona:
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PRAKTYKI STUDENCKIE

3.1. Termin odbywania praktyki

Studenci studiéow stacjonarnych | stopnia na kierunkach Elektrotechnika,
Elektronika i Telekomunikacja, Informatyka oraz Mechatronika odbywaja praktyke
zawodow3 (po IV semestrze studiéw) oraz dyplomowa (po VI semestrze studiow).

Studenci studiéw stacjonarnych | stopnia na kierunkach Elektrotechnika,
Elektronika i Telekomunikacja, Informatyka oraz Mechatronika odbywaja praktyke
zawodowa (po VI semestrze studiéw).

Studenci studiow stacjonarnych I stopnia na kierunku Energetyka odbywaja
praktyke zawodowa w trakcie VII semestru studiow.

Studenci studiow niestacjonarnych I stopnia na kierunku Energetyka odbywaja
praktyke zawodowa w trakcie IV, VI i VIII semestru studiow.

3.2. Czas trwania praktyki

Czas trwania praktyki zawodowej lub dyplomowej na studiach stacjonarnych na
kierunkach Elektrotechnika, Elektronika i Telekomunikacja, Informatyka oraz
Mechatronika wynosi minimum 3 tygodnie.

Czas trwania praktyki zawodowej na studiach niestacjonarnych na kierunkach
Elektrotechnika, Elektronika i Telekomunikacja, Informatyka oraz Mechatronika
wynosi minimum 6 tygodni.

Czas trwania praktyki zawodowej na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych na
kierunku Energetyka wynosi 15 tygodni.

3.3. Miejsce odbywania praktyki

Wybor zaktadu pracy, w ktérym odbywana bedzie praktyka nalezy do studenta.
Student moze dokona¢ wyboru sposrod krajowych 1 zagranicznych przedsigbiorstw,
dziatajacych w branzy gospodarki zwigzanej tematycznie z kierunkami badan
I dydaktyki, prowadzonej przez Wydziat Elektryczny, w szczegdlnosci z kierunkiem
studiow, na ktory student uczgszcza.

Student moze réwniez dokona¢ wyboru przedsigbiorstwa z listy firm, ktore
nawiazatly formalng wspotprace (poprzez podpisanie umowy) z Wydzialem
Elektrycznym i zobowigzaty si¢ do umozliwienia studentom Wydzialu odbycia
praktyk. Lista takich podmiotéw badawczych i gospodarczych jest dostepna na stronie
Wydziatu, w dziale ,,Praktyki studenckie”.
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PRAKTYKI STUDENCKIE

3.4. Warunki zaliczenia praktyki

Warunkiem zaliczenia praktyki jest:
- odbycie praktyki w ustalonym terminie,

- przedtozenie Wydzialowemu Opiekunowi Praktyk Studenckich wypetnionych
dokumentow: ,,Potwierdzenia odbycia praktyki” (wypelnia go przedstawiciel
zaktadu pracy, w ktorym student odbywal praktyke) oraz ,,Sprawozdania
z praktyki” (wypetnia go student).

W przypadku spetnienia powyzszych warunkéw, Wydzialowy Opiekun Praktyk
Studenckich podejmuje decyzje o zaliczeniu praktyki studenckiej oraz dokonuje wpisu
odpowiedniej oceny koncowej do indeksu. Wysoko$¢ uzyskanej oceny zalezy od:
kompetencji studenta, jakimi wykazatl si¢ podczas praktyki (zostaly ocenione
w ,,Potwierdzeniu odbycia praktyki”) oraz od zakresu dzialan studenta opisanych
w ,.Sprawozdaniu z praktyki”.

3.5. Zaliczenie praktyki bez konieczno$ci jej odbywania

Na studiach stacjonarnych, praktyka zawodowa moze zosta¢ zaliczona studentowi na
podstawie odbycia jej w technikum lub na podstawie pracy w zawodzie zgodnym
z kierunkiem studiéw, na ktdry uczegszcza, jesli praca ta trwata minimalnie tyle, ile
wynosi okres praktyki dla danego kierunku studiéw (na podstawie: umowy o pracg,
umowy zlecenia, umowy 0 dzieto lub nienazwanej umowy o podobnym charakterze).

Na studiach stacjonarnych, praktyka dyplomowa moze zosta¢ zaliczona studentowi
na podstawie pracy w zawodzie zgodnym z kierunkiem studiow, na ktory uczeszcza,
jesli praca ta trwata minimalnie tyle, ile wynosi okres praktyki dla danego kierunku
studiow (na podstawie: umowy 0 prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto lub
nienazwanej umowy o podobnym charakterze).

Na studiach niestacjonarnych, praktyka zawodowa moze zosta¢ zaliczona studentowi
na podstawie odbycia jej w technikum lub na podstawie pracy w zawodzie zgodnym
z kierunkiem studiéw, na ktdry uczgszcza, jesli praca ta trwata minimalnie tyle, ile
wynosi okres praktyki dla danego kierunku studiow (na podstawie: umowy 0 prace,
umowy zlecenia, umowy 0 dzieto lub nienazwanej umowy o podobnym charakterze).

Decyzj¢ o zaliczeniu praktyki podejmuje Wydziatowy Opiekun Praktyk Studenckich.
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PRAKTYKI STUDENCKIE

3.6 Procedury dotyczace praktyk
3.6.1 Studia stacjonarne
3.6.1.1 Odbycie praktyki

1. Studenci pobieraja ze strony Wydzialu przeznaczonej dla Praktyk
Studenckich  (http://www.elektr.polsl.pl/index.php/student/praktyki/praktyki-
stacjonarne) odpowiednie formularze w wersji elektronicznej: ,,Umowy
praktyki” , ,,Sprawozdania z praktyki”, ,,Potwierdzenia odbycia praktyki”,
,,Ankiety dla studenta” oraz ,,Ankiety dla pracodawcy”.

2. Po wydrukowaniu ,,Umowy praktyki” w dwoch egzemplarzach studenci
wypelniaja je (poza polami: ,piecze¢ Wydziatu”, ,,Nr umowy” i podpisami
koncowymi) i dostarczaja do podpisu Wydziatowemu Opiekunowi Praktyk
Studenckich.

3. Po uzyskaniu podpisu Wydziatowego Opiekuna Praktyk Studenckich studenci
dostarczaja umowy do Wydzialowego Koordynatora Praktyk Studenckich
w celu rejestracji i przestania ich do Pelmomocnika Rektora ds. Praktyk
Studenckich.

4. Po uptywie okolo tygodnia, umowy sa do odbioru u Wydzialowego
Koordynatora Praktyk Studenckich.

5. Przed rozpoczeciem praktyki oba egzemplarze umowy powinny zostaé
podpisane przez przedstawiciela zakladu pracy (Kierownika praktyki),
w ktorym ma by¢ odbyta praktyka. Jeden egzemplarz umowy praktyki zostaje
w zaktadzie pracy, drugi odbiera student.

6. W miejscu odbywania praktyki do opieki nad studentem, odbywajacym
praktyke, wyznaczony jest przez wladze zakladu pracy Zewngtrzny Opiekun
Praktyki.

7. Student przed zakonczeniem praktyki przekazuje Zewnetrznemu Opiekunowi
Praktyki formularz potwierdzenia odbycia praktyki oraz nieobowigzkowa
ankiete dla pracodawcy. Zewnetrzny Opiekun Praktyki po wypelieniu ww.
formularzy zwraca je studentowi.

8. Student wypelnia sprawozdanie z praktyki, wpisujac w tabeli kolejne dni,
w ktorych odbywal praktyke wraz z krotkim opisem zrealizowanych zadan
oraz wypetnia nieobowigzkowg ankiete dla studenta.
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9. Student uzyskuje zaliczenie i wpis do indeksu u Wydzialowego Opiekuna
Praktyk Studenckich pozostawiajac u niego ankiety wypelnione przez
pracodawce i studenta. Uzyskana ocena zaliczenia praktyki zalezy od
kompetenc;ji studenta, jakimi wykazatl si¢ podczas odbywania praktyki oraz od
zakresu dziatan studenta przedstawionych w ,,Sprawozdaniu z praktyki”.

10. Student dostarcza do Dziekanatu jeden egzemplarz umowy praktyki,
potwierdzenie odbycia praktyki oraz sprawozdanie z praktyki.

3.6.1.2Zaliczenie praktyki bez koniecznosci jej odbywania

1. W celu zaliczenia praktyki studenci powinni pobra¢ i wypetni¢ formularz
zaliczenia praktyki ze strony Wydziatu przeznaczonej dla Praktyk Studenckich
(http://www.elektr.polsl.pl/index.php/student/praktyki/praktyki-stacjonarne)
oraz uzyska¢ w zakladzie pracy lub szkole zaswiadczenie o odbytej praktyce
(moze to by¢ rowniez kopia umowy o prace, 0 dzieto lub zlecenie).

2. Formularz izaswiadczenie nalezy dostarczy¢ Wydzialowemu Opiekunowi
Praktyk Studenckich.

3. Po uzyskaniu akceptacji przez Wydziatowego Opiekuna Praktyk Studenckich,
studenci dostarczajg dokumenty do Wydzialowego Koordynatora Praktyk
Studenckich w celu ich rejestraciji.

4. Bezposrednio po rejestracji student dostarcza do Dziekanatu dokumenty:
zaliczenie praktyki oraz zaswiadczenie o odbytej praktyce.

3.6.2 Studia niestacjonarne
3.6.2.1 Odbycie praktyki

1. Studenci pobieraja ze strony Wydzialu przeznaczonej dla Praktyk
Studenckich  (http://www.elektr.polsl.pl/index.php/student/praktyki/praktyki-
niestacjonarne) odpowiednie formularze w wersji elektronicznej: ,,Umowy
praktyki”, ,,Sprawozdania z praktyki”, ,,Potwierdzenia odbycia praktyki”,
,,Ankiety dla studenta” oraz ,,Ankiety dla pracodawcy”.

2.Po wydrukowaniu Umowy praktyki w dwoch egzemplarzach studenci
wypehiaja je (poza polami: ,piecze¢ Wydziatu”, ,,Nr umowy” i podpisami
koncowymi), a dostarczajg umowy podczas zjazdu dydaktycznego do
Dziekanatu Studiow Niestacjonarnych.
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3. Umowy przechodza procedur¢ akceptacji przez Wydzialowego Opiekuna

y e e .

nastepnego zjazdu dydaktycznego.

4. Przed rozpoczeciem praktyki oba egzemplarze umowy powinny zostaé
podpisane przez przedstawiciela zakladu pracy (Kierownika praktyki),
w ktorym ma by¢ odbyta praktyka. Jeden egzemplarz umowy praktyki zostaje
w zakladzie pracy, drugi odbiera student.

5. Student przed =zakonczeniem praktyki przekazuje wyznaczonemu
przedstawicielowi zakladu pracy formularz potwierdzenia odbycia praktyki
oraz nieobowigzkowg ankiete dla pracodawcy. Przedstawiciel po wypetnieniu
ww. formularzy zwraca je studentowi.

6. Student wypetnia sprawozdanie z praktyki, wpisujac w tabeli kolejne dni,
w ktorych odbywat praktyke wraz z krotkim opisem zrealizowanych zadan
oraz wypetnia nieobowigzkowgq ankiete dla studenta.

. Student uzyskuje zaliczenie i wpis do indeksu u Wydzialowego Opiekuna

Praktyk Studenckich pozostawiajac u niego ankiety wypelnione przez
pracodawce i studenta. Uzyskana ocena zaliczenia praktyki zalezy od
kompetencji studenta, jakimi wykazat si¢ podczas odbywania praktyki oraz od
zakresu dziatan studenta przedstawionych w ,,Sprawozdaniu z praktyki”.

6. Student dostarcza do Dziekanatu jeden egzemplarz umowy, potwierdzenie
odbycia praktyki, sprawozdanie z praktyki.

3.6.2.2 Zaliczenie praktyki bez koniecznosci jej odbywania

1. W celu zaliczenia praktyki studenci powinni pobra¢ i wypetni¢ formularz
zaliczenia praktyki ze strony Wydziatu przeznaczonej dla Praktyk Studenckich
(http://www.elektr.polsl.pl/index.php/student/praktyki/praktyki-niestacjonarne)
oraz uzyska¢ w zakladzie pracy lub szkole zaswiadczenie o odbytej praktyce
(moze to by¢ rowniez kopia umowy 0 pracg, o dzieto lub zlecenie).

2. Oba dokumenty nalezy dostarczy¢ do Dziekanatu Studiow Niestacjonarnych.

3. Praktyka zostanie zaliczona po akceptacji przez Wydziatowego Opiekuna
Praktyk Studenckich.
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3.7 Obowigzki  Wydzialowego  Opiekuna Praktyk Studenckich oraz

sprawozdawczos¢
Obowigzki Wydziatowego Opiekuna Praktyk Studenckich:
- bezposredni nadzor nad praktykami na Wydziale,

- dokonywanie wpisow zaliczenia praktyk w indeksach,

- udzielanie pomocy w sprawach dotyczacych praktyk studenckich.

Coroczne sprawozdanie z przebiegu praktyk sporzadzaja: Wydziatowy
Opiekun Praktyk Studenckich. Nastepnie sprawozdanie, po uzyskaniu akceptacji
i podpisow Prodziekanéw ds. studenckich, przesytane jest do Prorektora ds.

studenckich.

3.8 Praktyki odbywane na kierunku studiéw ,,Energetyka”

Na kierunku ,,Energetyka” wystepuja ponizsze réznice w stosunku do standardowe;j

procedury praktyk studenckich:

1. W planie studiow stacjonarnych I stopnia na kierunku o profilu praktycznym
»Energetyka” na VII semestrze przewidziano obowigzkowa praktyke zawodowa

trwajacg 15 tygodni.

2. W planie studiow niestacjonarnych I stopnia na kierunku o profilu praktycznym
»Energetyka” na semestrach: 1V, VI i VIII przewidziano obowigzkowe praktyki

zawodowe trwajace 5 tygodni kazda (w sumie 15 tygodni).

3. Nakladom pracy studenta zwigzanym z realizacja praktyki semestralnej
przyporzadkowano na studiach stacjonarnych 30 punktow ECTS, a na studiach
niestacjonarnych 3x10 punktéw ECTS na semestrach: IV, VI i VIII (w sumie

30 punktow ECTYS).

4. W porozumieniu z nauczycielem akademickim prowadzacym projekt
inzynierski, student ma mozliwo$¢ wykonania zadan dotyczacych projektu
inzynierskiego w trakcie praktyki, pod nadzorem Zewnetrznego Opiekuna

PraktyKi.
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4. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

4.1.

4.2.
4.3.

44.
4.5.
4.6.
4.7.

4.8.
4.9.

Ustawa z dnia 27 lipca 2005r.- Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2005r.,
Nr 164, poz.1365 z p6zn. zm.)

Regulamin Studiéw w Politechnice Slaskiej

Zarzadzenie Rektora Politechniki Slaskiej Nr 48/08/09 z dnia 24 marca 2009 roku
w sprawie Regulaminu Praktyk Studenckich

Zatacznik Z1-P-RE-4 - Umowa o organizacje praktyki studenckiej
Zatgcznik Z2-P-RE-4 - Potwierdzenie odbycia praktyki
Zaltacznik Z3-P-RE-4 — Sprawozdanie z praktyki

Zatacznik Z4-P-RE-4 — Wzor pisma  w sprawie zaliczenia praktyki bez
koniecznosci jej odbywania

Zatgcznik Z5-P-RE-4 - Ankieta studenta - uczestnika praktyk studenckich

Zatacznik Z6-P-RE-4 - Ankieta Pracodawcy organizujgcego praktyke studenckq
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Zal. Nr 1 do Regulaminu praktyk studenckich

..................................................................... dnia .o,
(pieczec¢ Wydziatu)
UMOWA Nr .............
o organizacje¢ praktyki studenckiej

W dniu .....ocevvveenenns pomiedzy Politechnika Slaska, ul. Akademicka 2a w Gliwicach,
NIP 631-020-07-36, zwang dalej ,,Uczelnig”, reprezentowang przez upowaznionego przez
Rektora Pelnomocnika ds. Praktyk ............coooiiiiiii
= PN
zwanym dalej ,,Zaktadem Pracy”, reprezentowanym przez ...........oceeveeiuinniiiinnineannann..
zostala zawarta na okres od .......ccocevieiiiiiniienice, O e

Umowa nastepujacej tresci:

§1
Uczelnia kieruje do Zaktadu Pracy w celu odbycia praktyki nastepujacych studentow:

L.p. Imie i nazwisko studenta Rodzaj praktyki Temyg El;ja:)ktykl Uwagi
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§ 2

Zaklad Pracy zobowigzuje si¢ do zapewnienia warunkéw niezbednych do
przeprowadzenia praktyki, a w szczegdlnosci do:

1. zapewnienia odpowiednich stanowisk pracy zgodnie z programem praktyki,

2. zapoznania studentdow =z zakladowym regulaminem pracy, zakladowymi przepisami
0 bezpieczenstwie i higienie pracy oraz o ochronie tajemnicy przedsiebiorstwa / tajemnicy
panstwowej i stuzbowej,

3. zapewnienia studentom odbywajacym praktyki koniecznej odziezy roboczej i ochronnej

przewidzianej w przepisach o bezpieczenstwie i higienie pracy,

. ustanowienia zaktadowego opiekuna praktyki,

. nadzoru nad wykonaniem przez studentow zadan wynikajacych z programu praktyki,

. wydania za$wiadczenia ,,Potwierdzenie odbycia praktyki studenckiej” oraz potwierdzenia

sprawozdania wykonanego przez studenta.

o O b~

§3
Zaktad Pracy moze zada¢ od Uczelni odwotania z praktyki studenta odbywajacego
praktyke na podstawie niniejszej Umowy w przypadku, gdy naruszy on w sposob razacy
dyscypling pracy. Jezeli naruszenie dyscypliny spowodowato zagrozenie dla zycia lub
zdrowia, Zaktad Pracy moze nie dopusci¢ studenta do kontynuowania praktyki.

§4
1. Uczelnia jest zobowigzana do sprawowania nadzoru dydaktyczno-wychowawczego oraz
organizacyjnego nad przebiegiem praktyk.
2. Opiekun praktyki jako przedstawiciel Uczelni: jest przetozonym studentow
odbywajacych praktyke, odpowiada za realizacje praktyki zgodnie z jej celami
i ustalonym programem, jest upowazniony do rozstrzygania, wspolnie z kierownictwem
Zaktadu Pracy, spraw zwiazanych z przebiegiem praktyki.

§5
Student jest zobowigzany do posiadania aktualnego ubezpieczenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow.

§6
Niniejsza umowa zostala sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze Stron.

Zaltaczniki:
Nr 1. ,,Sprawozdanie z praktyki”
Nr 2. ,,Potwierdzenie odbycia praktyki studenckiej”

(podpis Pelnomocnika Rektora (podpis Wydziatowego Opiekuna (podpis Kierownika Zaktadu Pracy
ds. Praktyk Studenckich) Praktyk Studenckich) lub osoby upowaznionej)
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........................................... Gliwice, dnia ..............I.

(piecze¢ zaktadu pracy)

POTWIERDZENIE
odbycia praktyki studenckiej

Stwierdzam, ze w ramach zawartej umowy/porozumienia* o organizacji praktyk studenckich
NE e Pan [ Pani ...
vevee....... student/ka Politechniki Slaskiej odbyt/a praktyke studencka

1. Opinia ogodlna o studencie (maksymalnie % strony A4)

2. Ocena poziomu kompetencji studenta — praktykanta w skali od 1 (min.) do 5 (max.)
poprzez zaznaczenie ,, X’ w odpowiedniej kolumnie:

Wiedza i umiejetnosci z zakresu studiowanego kierunku

Znajomo$¢ zasad BHP

Umiejetno$ci opracowania dokumentacji / sprawozdania / prezentacji
Z powierzonego zadania

Odpowiedzialno$¢ za pracg wlasng

Umiejetno$¢ komunikacji / pracy w zespole

Umiejetnos¢ okreslenia priorytetow stuzacych realizacji zadania

(podpis Kierownika Zaktadu Pracy
lub osoby upowaznionej)

*niepotrzebne skresli¢
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..................................................................... yAdnia
(piecze¢ zaktadu pracy)
SPRAWOZDANIE
z praktyki zawodowej / dyplomowej*
STUAENTA uviiieeieeiiiiiieeiiiennnieececennnee (imig i nazwisko)
Opis przez studenta zadania realizowanego w danym dniu
praktyki

Data praktyki

(objetosc tekstu min. 1/4 A4 ; tekst: czcionka Times 12 pt,
pojedyncza interlinia; w tekscie dopuszcza sig takze
zamieszczanie: ilustracji, schematow, wykresow itp.)

-/ -

Tydzien 1

-/ -

od dnia do dnia

-/ -

-/ -

-/ -

Tydzien 2
od dnia do dnia

-/ -

-/ -

-/ -

-/ -

-/ -

Tydzien 3
od dnia do dnia

-/ -

-/ -

-/ -

-/ -

Ewentualny komentarz / uwagi Zaktadowego Opiekuna Praktyk:

*niepotrzebne skresli¢

(podpis Kierownika Zakiadu Pracy
lub osoby upowaznionej)
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................................................ Gliwice, dnia ................

(uzyskany tytul)
Wydzialowy Opiekun Praktyk
Studenckich
Zwracam si¢ z prosbg o zaliczenie mi  ........ tygodniowej  praktyki
zawodowej / dyplomowej* w semestrze  ......... roku akad. 20xx/20xx, studiow

stacjonarnych /niestacjonarnych * | stopnia, na podstawie praktyki odbytej

(podpis studenta)

* niepotrzebne skresli¢

Zalacznik:
- zaswiadczenie o odbytej praktyce
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Politechnika Slaska
Wydzial Elektryczny

Ankieta
Studenta - uczestnika praktyk studenckich
w roku akademickim 20xx / 20xx

1. Rodzaj praktyki: zawodowa [] dyplomowal]
2. Ple¢: Kobieta [1 Mezczyzna [

3. Kierunek studiéw: Elektrotechnika [ Elektronika i Telekomunikacja [
Energetyka 1 Informatyka [1 Mechatronika []

4. Wielko$¢ przedsigbiorstwa, w jakim odbyta si¢ praktyka:
Mikro ( < 10 pracownikow) 1 Mate (10 + 50 pracownikow) [
Srednie (50 + 250 pracownikow) (1 Duze ( > 250 pracownikow) []

5. Prosze o zaznaczenie ,,X” jednej z odpowiedzi na pytania ponize;j:

Nie wiem/ .
Tak Raczej tak Trudno Raczej
powiedzieé nie

Nie

Czy jeste$ zadowolony z odbytej
praktyki?

Czy uwazasz, ze odbyta praktyka
przyda si¢ w Twojej przysztej
pracy?

Czy Zaktadowy Opiekun Praktyk
poswigcat Ci wystarczajaca ilos¢
czasu 1 pomagal w rozwigzywaniu
napotkanych podczas praktyki
problemoéw?

Czy firma, w ktorej odbywata sig
Twoja praktyki, miata specjalnie
opracowany program dla
praktykantow?

Czy uwazasz, ze bylbys inaczej
traktowany jako praktykant,
gdybys otrzymywat za nig
wynagrodzenie?

Czy uwazasz, ze powierzone Ci
zadania byty zréznicowane?
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6. Ocen poziom swoich kompetencji nabytych podczas praktyki w skali od 1 (min.) do 5
(max.) i zaznacz ,,X”” w odpowiedniej kolumnie

Poszerzenie wiedzy
i umiejetnosci z zakresu
studiowanego kierunku

Znajomos¢ zasad BHP

Umiegjgtnosci opracowania
dokumentacji / sprawozdania /
prezentacji z powierzonego
zadania

Odpowiedzialnos¢ za pracg
wlasng

Umiejetnos¢ komunikacji /
pracy w zespole

Umiejetno$¢ okreslenia
priorytetow stuzacych
realizacji zadania

7. Proszg wpisac, co podczas praktyki najbardziej podobato si¢ Pani / Panu
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Politechnika Slaska
Wydzial Elektryczny

Ankieta Pracodawcy
organizujacego praktyke studenckg
w roku akademickim 20xx / 20xx

1. Rodzaj organizowanej praktyki: ~ zawodowa 0
dyplomowa [I
2. Wielko$¢ Przedsiebiorstwa, w jakim odbyta sie praktyka:

Mikro (< 10 pracownikoéw) 1 Mate (10 + 50 pracownikéw) [
Srednie (50 + 250 pracownikéw) [ Duze ( > 250 pracownikéw) [

3. Czy Pracodawca miat specjalnie opracowany wtasny program dla praktykantéw?

Tak [ Nie [

4. Prosze o oceng poziomu kompetencji studenta — praktykanta nabytych podczas praktyki
w skali od 1 (min) do 5 (max) i zaznaczenie ,,X”” w odpowiedniej kolumnie

Wiedza i umiejetnosci z zakresu studiowanego kierunku

Znajomos¢ zasad BHP

Umiejetnosci opracowania dokumentacji / sprawozdania / prezentacji
z powierzonego zadania

Odpowiedzialnos¢ za prace wlasna

Umiejetnos¢ komunikacji / pracy w zespole

Umiejetnos¢ okreslenia priorytetow stuzacych realizacji zadania
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1. Zakres procedury

Procedura obejmuje ocen¢ warunkéw prowadzenia zajeé, stanu technicznego
| wyposazenia sal oraz pracowni komputerowych przeznaczonych do prowadzenia zajeé
dydaktycznych, dostepu do stanowisk komputerowych w ramach Wydziatu.

2. Osoby odpowiedzialne za wykonanie dzialan objetych procedura

e Dziekan,

e upowazniony przez Dziekana Zespot do przeprowadzenia oceny zasobow
materialnych Wydziatu w skladzie: przedstawiciel administracji Wydzialu
I Wydziatlowej Komisji ds. Systemu Zapewnienia Jakos$ci Ksztalcenia.

3. Opis postepowania w ramach procedury

- ocena zasoboOw materialnych Wydzialu odbywa si¢ po zakonczeniu semestru
letniego,

- ocenie podlegaja sale wyktadowe oraz og6lno-wydzialowe pracownie komputerowe,

- ocena sal wyktadowych, przeprowadzona jest wg zalgcznika Z1-P-RE-5 Ocena sal
wyktadowych; natomiast ocena pracowni komputerowych wg zatacznika Z2-P-RE-5
Ocena pracowni komputerowych,

- po zakonczeniu oceny Zespot oceniajacy przekazuje Dziekanowi wypekione
protokoty (Ocena sal wyktadowych, Ocena pracowni komputerowych).

- na podstawie wynikow oceny Dziekan zleca Kierownikowi administracji Wydziatu
opracowanie planu remontow 1 modernizacji sal wyktadowych oraz podejmuje
decyzje o przeprowadzeniu uzupeilnienia wyposazenia sal 1 pracowni
komputerowych.

4. Dokumenty zwiazane z procedura:
4.1. Statut Politechniki Slaskiej
4.2. Zakacznik Z1-P-RE-5 Ocena sal wyktadowych

4.3. Zatacznik Z2-P-RE-5 Ocena pracowni komputerowych
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OCENA SAL WYKLADOWYCH

Osoby upowaznione przez Dziekana do przeprowadzenia oceny zasobow materialnych

Wydziatu:
L
Y
. Ilos¢ Rodzaj sali *
Sala Nr sali mi(:gc e khjl " "
wydziatowa j aula wyktadowa* | seminaryjna

] ] ]

Wyposazenie sali
Ilos¢ tablic* Komputer * Projektor * Ekran * Rzutnik folii * Internet *

] ] ] ] ]

Stan techniczny ~

bardzo dobry dostateczny wymaga wymaga wyma.lga .
dobry naprawy remontu modernizacji
Tablice [ ] [ ] [ ] [ ] [ ] [ ]
Stoty [ ] [ ] [ ] [ ] [ ] [ ]
Krzesta [ ] [ ] [ ] [ ] [ ] [ ]
Wieszaki [ ] [ ] [ ] [ ] [ ] [ ]
Oswietlenie [ ] [ ] [ ] [ ] [ ] [ ]
Sufit, Sciany [ ] [ ] [ ] [ ] [ ] [ ]
Podloga L] L] L] L] L] L]
Okna L] L] L] [ ] L] L]
Zas}ony I:l l:] l:] l:l l:l l:l
(zaciemnienie)
Uwagi (dot. wyposazenia sali itp.):
Podpisy cztonkow zespotu: 1. ......oieeiee.n. 2 ettt itenerenn

1 wstaw znak X
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OCENA PRACOWNI KOMPUTEROWYCH

Osoby upowaznione przez Dziekana do przeprowadzenia oceny zasoboOw materialnych
Wydziatu:

Sala NF sali Tlos¢ Tlos¢

wydziatowa =" miejsc komputerow

R

Wyposazenie sali
Ilo$¢ tablic* Komputer * Projektor * Ekran * Rzutnik folii * Internet *

| | L] [ ] [ ] [] [ ]

Charakterystyka komputerow

Tlos¢ T10$¢ pamieci Monitor
) Procesor
komputerow RAM (np. CRT 157)

R

* niepotrzebne skresli¢
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Dostepne programy
L ilo$¢ licencji ...
e ilo$¢ licencji ...
S ilo$¢ licencji ...
B ilo$¢ licencji ...
e ilos¢ licencji
O ilo$¢ licencji ...
e ilo$¢ licencji ...
R ilos¢ licencji ...
e ilo$¢ licencji ...
10 ilo$¢ licencji ...
N ilo$¢ licencji ...

Stan techniczny *
bardzo maga maga maga
dobry dobry dostateczny \rll\:;)rav?/y \r,gnon?u mc\:\c,i)e/:rnigacji
Komputery [ ] [ ] L] L] [] [ ]
Tablice [ ] [] [] [ ] [ ] [ ]
Stoty [ ] [ ] L] [ ] L] L]
Krzesta [ ] [ ] [ [ ] [ ] [ ]
Wieszaki [ ] [ ] [ ] [ ] [ ] [ ]
Oswietlenie [] [] L] [ ] [] []
Sufit, §ciany [ ] [] L] L] [] [ ]
Podloga [ L] L] [ ] [ ] [
Okna L] [ L] [ ] L] [ ]
Zastony L] L] L] L] L] L]
(zaciemnienie)







